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Sprache

Darum solltest du bei deiner Vorbereitung zuerst an dich selbst denken:

Darum ist deine Kérpersprache beim Reden wichtig:

° Eigene Motivation ist ansteckend; damit kannst du auc
© Mehrals die Hatfte unserer Kommunikation luft nicht tiber die

1 h andere begeistern.
= et » Fachwissen gibt dir Sicherheit und Raum fiir Spontanitat!
Sprache ab, 1 -
sondern Giber den Blick, die Mimik und GEsHK 2 = Selbstbewusstsein kannst du vorher trainisrent
¢ Die Mitschiiler iibertragen deine Kéirperhaltung auf deine innere » Nicht nurin der R‘L'h’»’- liegt deine Kraft!
Binsteflung und Vorbereitung. e T S el e e S
3 e AT FR N T S0 kannst du dich selbst gut vorbereiten:
5o kommit deine Rede gut an: o e <§a 3
e, N PO ) S fnmeiner Hand ™ } T T gt S 1 e
BT, T S e befindet sich ein Stife. ( ) \‘\ \ MOTIVATION T KOMPETE .
e lch slehe fest und ™ 7 - \ e ' : |
7 gerade auf beiden Beinen. C,) h i Durch Gesten ) Uberiege zuerst: i
Natiirlich gehe ich auch

% unterstreiche ich meinen Yortrag. O /
: 7

Wann magcht dir eine Aufgabe SpaB?
Nl elnige Schritte im Baum, L/)

Was interessiert dich an einer Sache
am meisten?

@

N,
£

i Also:
) 3 ) 1 “achwissen
» Wann und wornit arbeitest du gerne? |« Hast du das notwendige Factwis
P 1 i 7
s * Was kannst du besonders gut? nachgeiesen? e it
‘ e % « Hast du Unklarheiten beseitigl unc
. s g BT i st * bespro-
T . At Spickzettel helfen : offene Fragen mit ,Experten” besy
SR T e L atme i % - 7N
/7 Zur Beruhigung 'ﬂm‘h ich ™_ B mir beim fraoien Formulieren. () : chen?
K aim Anfang tief ein_ o
\, undlangsam aus. C)
“

2

| = Beherrschst du die notweﬁdige?.l"x :('ech—
\ niken und Methoden (Rede gelibt,

i

{

Technik ausprobierty?

o et o SRS S Sl i
- 7 © lch schaue \\\ ENTS ——
( & meine Zuhsrer an. C > Y o L ’ S e R
i S e \ Tipps: SELBSTBEWUSSTSEN
’ | * Siresskann d | R
Kurziristig @ . g e \\ e
\ Bei Lampenfieher steigt dein Adrenalinpe- ( Ich habe mich gut: 3 "LS
G « bel ht dich fit und munter. : . \_ worbereitet]
e \ gel, das macht dic! ST : Daher: ™.,
+ du auch kurziistig 4
ich sprechie langsam, deutlich ; ; G «  Anspannung Kannsi du auch RS . N 0 K
g d uttel bJLV . ';i "f\‘f[i!d a;; l’:\? :WJE—\ N di; \ g\g;gum durch Kleine Ubungen wie: Denke positivi T ngv%
uid betone wichtige Begriffe. , g ; 3 X i i ; 4
/ gcea £ einfach und verstandlich, (\) - konzentriertes tiefes Ein- und Ausadlm% * Bringe deine Starken ein] |
\ lch mache manchmal fhiiotosts Suroh / i _ Handpresse (Faust anspannen un Ieh kann gut eridéren, gt A /ﬁﬁg
eine kurze Fause. ( ) il i ‘vi i m:, St o 1osen) i Hi A «ICh bin ein TechnifeFreak, « Gt b
: ) . % 4 nai einen-wichtigen Satz. Nt _ Nackendriicken {(Hande hinter * Finde deine Schwachstellen heraus .
™, [ch variiere Stimme und Tonlage. ( L ¢ verschranken, mit dem Kopf dage- i ; achstelien heraus und
Py T i e s e \sgleich Hande vor uberlege, wie du damit umgehen willst:
o i cna gendriicken, Zum Ausglel s »Ih bin vergessiich, ich bersite
: die Stirn tind dagegendriic [ Spickzettef vor.
e e B e e Y f 0T . Entepannungsiibungen (wie autogenes | leh rede zu sehnat ot it 1o
A s ) i b i Temining. Meditation) helfen, brauchen Bertits oty Mispis v oy e
| &7 | Ybe deinen miindlichen Vorirag vorher zu Hause. Das, was dir schan gut gelingt, kannst du hier Training, Me sBige Ubung. U nabse und plane Pauser; ajp,
| abhaken. aber auch regelimabig o BT i " L.flss deine eigene Art zul Versuche
.« Richtige Vorbareitung entla 0 : Z"b ' o, den Stil efnes anderen ZU imitie-
\ dor Angst, etwas vergessen zu haben. ' ren. 3
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Daruin solltest du bei deiner Prisentation an das Publikum denken:

= Wer dich verstent, hort dir auch zu.

-

®

Deine Zuhtrer/innen haben, je nach Alter, bestimmte Voraussetzungen und Erwartungen.
Hast du das Publikum auf deiner Seite, kann nichts mehr schief gehen.

Damit kannst du das Publikum fir dich gewinnen:

ERWARTUNGEN

angweliiger ais ,olie Kameiien i

Deine Zuhdrer erwarten etwas Neues!

Fakien, Falien -
Kenntnisse beeindrucken!

Aber: Ermilde deine Mitschiller/innen nicht
mit unzéhligen Einzelheiten!

Deine Zuhdrer wollen unterhalten
werden!

Sorge fiir Abwechslung!

Kindige einen Knaller ant

trzéhie etwas Lustiges!

Aktiviere dein Publikum! (Feedback)

VERSTANDLICHKEIT

Wer dich versteht, hort dir zu!

“Kniipfe an personiiche Erfahrungen an.

. i
Gib konkrete Beispiele Das kengt du\_
-aus dem Alltag. s, doch auchl

X : L TN
Ziehe anschauliche Verglsiche.
+ 120000 kir: - des ist dreimal um den Aquator.”

Verwende Bilder zur £ :
Verdeutlichung.

Stelle Bezug zu Vorwissen her.

CnlGn Verstinisaens i

<Wisstihr noch ..., ernnert euch an ...
Srint varanldod o

Lernkanéle an. N

|
i

Wecke Interesse und Neugier.
Uberrasche mit etwas Unerwartetem.

Die Aufmerksamkeit deiner Mitschiiler/in-
nen ist bagrenzti

Weniger als die Hlfte des Gesagten kommt
an.

Konzentriertes Zuhoren gelingt max. 10-30
Minuten (je nach Alter).

Die Aufmerksamkeit ist kurz nach

Beginn am hochsten, sinkt dann %

und steigt wieder kurz vor Endel T

Wer nichts mithekommt,
wird unaufmerksami

B LU (SURPR SN S T S TP
Achite daiaul, dass jede/r deine

« Stimme out hiren,

= Fotos/Bilder gut sehen,
« Texte/Schriften gut lesen kann.

ignoriere sie (bei einmaligen Stbrungen).
Nutze fiir Fragen einen Speicher.

Sieh und sprich den Storer direkt an.
Vermeide Diskussionen.

Reagiere ruhig, aber bestimmt.

Allgemeine Unruhe:

Sie tritt meist auf bei technischen Pannen,
Desinteresse, schiechter Sicht oder Akustik
usw., daher kannst du sie durch gute Vorbe-
reitung gering haiten.

Lacher bei Missgeschicken:

Unterbrich deinen Vortrag und entspanne
die Situation dure

1 einen Spruch/Witz:

wJetzt habe lch die Weite, dass mir 5o was nicht
passiert, verloren.©

g Fic i = g 34
IS T ST | S S N gl w2 o8 _— S
AUFMERKSAMEKEIT STORUNGEN
Der erste Moment ist entscheidendi Zwischenrufe:

]

i
3
3
g
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PowerPoint — was ist das?

PowerPoint ist ein Programm, mit |
dem du deine Prasentation am
Computer vorbereiten und (auch
einem groBeren Publikum) vorfiihren
kannst.

PowerPoint gehdrt zum Officepalet von
Microsoft. An technischen Vorausset-
zungen bendtigst du einen P, auf dem
je nach Programm-Version mindestens
Windows 95 installiert ist, und fiir die Vor-
fGhrung zusdtzlich einen Beamer.
Grundkenntnisse in der Textverarbeitung
Word und im Umgang mit Office sind hilf-
reich.

Neben diesen technischfachlichen Vor-

ausseizungen solltest du auf jeden Falt
SpaB an der Arbeit mit dem Computer

haben und eine Portion Kreativitét, um die
vielfaitigen Mdoglichkeiten von PowerPoint
zu entdecken.

PowerPoint — aber Vorsicht!

© mationen aus dem Internet, von einer

PowerPoint — die Vorteile:

Bei dieser Art der Prasentation kannst du

mit nur einem Medium den abgebildeten
Text fast beliebia mit Soeziglefiokinn

[=H]
CRNY VL DpCLGniGnLwiy, oir

dern oder Ton kombinieren und-abwechs-
lungsreich gestalten.

Mithilfe des Gomputers kannst du infor-
raus dem Internet, von eingi
CB-ROM oder eigene gespeicherte
Daten/Bilder sehr leicht in deine Priasen-
tation einfligen.
ie Prasentation i@sst sich in Rube zu
Hause vorbereiten, das erleichtert dir die
BDurchfithrung.
Die PowerPoint-Folien kannst du auch
als Overhead-Foliensatz ausdrucken zur
Sicherheit bei technischen Pannen.
PowerPoint bietet die Mdglichkeit; die

Folien direkt auch als Handout auszu-
druckert.

Vergewissere dich, dass dir die benétig-
ten technischen Voraussetzungen auch
wirklich zur Verfiigung stehen und dass
alies funkiioniert.

Anianger soliten sich zur Sicherheit einen
PowerPoint-Kenner suchen, der bei Pro-
blemen helfen kann.

Die CD mit der gespeicherten Prisenta-
tion muss frihzeitig - am besten einige
Tage vorher - vor Ort getestet werden.

Auch wenn vorher alles klappt: Uberlege,
was du tust, wenn wahrend der Prasenta-
tion Pannen auftreten.

Auch wenn du viel vorbereiten kannst:
Eine gelungene PowerPoint-Prasentation

- ersetzt niemals eigene miindliche Kom-

mentare, Erginzungen ¢
gen,

erun-

- erschldgt die Zuhdrenden nicht durch
zu viei Text, zu kieine Schrift, zu
schnelie Abfnlnan ow

Eﬁrﬁ\ PowerPoint — und so geht’s; ,

®

Starte das Programm und &ffne eine
neue, leere Prasentation.

Fir das Hintergrundlayout bietet dir das
Programm verschiedene Entwurfsvoria-
gen zur Auswah! an.

Zur Strukturierung der Inhalte kannst du
unterschiedliche Folienlayouts und Orga-
nigramme wahlen.

Erstelle zuerst 1-3 Ubersichisfolien (mit
dem Thema und den Unterthemen).

Beachte die Tipps zur Foliengestaltung.
Flige pro Folie deinen Text in die vorgege-
benen Felder ein.

Verwende Animationen und Effekte,
sodass Textteile bei der Prasentation
gezielt eingeblendet werden.

Erganze Text sinnvoll durch Cliparts,
Folos, Grafiken, Tabellen, Diagramme,

Sound oder Videosequenz

Wiihle

Vel adanon An

berprife deine Prasentation aun Bild-
schirm.




Powerboint: Checld

-

e

Hier kannst du den gemeinsamen Titel
und die Jeweiligen Untertitel eingeben.
Beachte:

! Folien miissen iogisch aufgebaut
sein und den Aufbau des Referats
spiegein.

i

Verwende niur ein Thema pro Folie.

e

1

e

™

Du kannst Textbitcke eingsben,
Beachta:

¢ Nicht mehr als 6-8 Worter pre

iste zur Foliengestaltung

g ey
Diesistz.B.die
Entwurfsvoriage

Kaktus®,

————

Du kannst Cliparts, Diagramme,
Fotos, Mediaclips, Kommentare
usw. einfligen.

Beachte:

= Verhaitnis von Bild, Text und

Ton ausgewogen und zueinan-
der passend wahlen,

Maximat drei Farben pro Folie.

Nicht mehr als 1-2 Biider pro
Folie.

¢ SBehriftgréBe mindestens 16 pt.

Infos auf Wesentliches beschriin-
ken und treffend formulieren.

= Text Gbersichtlich strukiurieren.

t=
M wenn air noch weit
&

L& ]

oo wend
Lo

Texte und Bilder kénnen durch Spezialeffekte

animiert werden.
Beachte: .

Animaﬁqnen gezielt, aber sparsam verwenden.
Animationen diirfen nicht ablenken.

Zeile. i
o 1 PSS e S ) \
i s Nicht mehr als 6-8 Zeilen pro - — -/ ¥‘—w~—~-v~—~\
Folie.

. Das Plakat: Checkliste

Versucht fiir ein weiteres Tier oder fiir eine Pflanze einen Steckbrief zu erarbeiten

und die Tipps zu beriicksichtigen.

Hangt die Plakate in der Klasse auf und geht einige Schritte zuriick.

Wie wirken sie auf die Zuschauer?

Sucht euch zwei Plakate aus und notieri auf der Checkiiste eure Beobachiungen.

R U
=y 5

P,

&5

=

\* Be Uberschrift Llia [ nein
Lesbare Schrift Ll [ ven
Hervorgehobene 3 .

Uberschriften [j ja D nein
Absténde zwischen den . p

verschiedenen Bereichen [] a D e
Farben verwendet D ja D i
Passende Bilder gemait D in B vigin
Fotos dazugeklebt D ja B nein
L

. .xhworte oder kurze Sitze " X

geschrieben D Ia D nein
Ven der Ferne gut ) - .
erkennbar D Ja D nein
Ubersichtiich gestaltet/ e

gut gegliedert Ll L[| nein
Ber Zuschauer hat

interessante M

Informationen bekommen.

Skt Fir Sebritt zom
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uimgang mit Fragen

ey
Anm, ... ich hab
da mal ne Fragel .

1

@nnst du gut auf Fragen reagieren:

V_OEBEEEITQI}LG

= Uberlege dir schon vorher, an welchen
Stellen Verstandnis- oder ; Nachfragen auf-
reten kdnnten.

* Halte dafir einige vusatzliche

Erkidrungen oder

Informationen, g " Ein Frage- >
)

ercher Ist etn )
alternative Beisplele bereit. qute 'E*“' o

"

Auf alle moghchen Fragen kannst du

aber nicht vorbereitet Sein. verwelse

auf dein begrenztes Thema.

Du kannst auch auf Fachbiicher

oder Interhetadressen hinweisen,

= Uberlege dir vorher, wie du

mit der} Fragen der Mitschiiler l LB

umgenen willst. g ox
b

S

L SRS

( Das hab ich auch

nicht verstandent
Gl ol o

Ist das heute auc'h\

hso?

S e

DURCHFUHRUNG

Zwischenfragen stéren oft den Ablauf
einer Présentation. Antworte daher nicht
vorschnell auf jede Zwischenfrage.
Nutze einen Fragespeicher:

Motlere die Zwischenfragen an einer fiir
alle gut sichtbaren Stelle {z.B. auf einer
Tafelseite oder auf Flipchart), damit sie
nicht verloren gehen,

Die Fragen werden dann spéater im
Zusammenhang beantwortet,

Du kannst auf eine gemeinsame Frage-
runde, z.B. am Schluss als Blitzlicht, nin-
weisen.

Nimm dir ruhig einen Moment Zeit, um

nachzudenken, bevor du guf eine Frage

eine Antwort glbst.

—

154

Ui__l

ae2ut R e it e e s e TS

:,‘)J Das sind typische Fragen zu Pris entationen im Unterricht.

Bestimme die Art der Frage und kreise ein: @fur eine Frage zur Methode,®far eine Frage
zum fnhalt.
= Warum r'abt ihr gerade dieses Beispiel genommen?” M oder |
* Warum hast du diesen Sachverhait nicht ausfihrlicher erklari?* M oder |
= JNarum habt ihr dieses Piakat so bunt gestalten, mich verwirrt dast” M oder |
|

° Warum hat Sven nichts gesagi?”

1 rrnncv aban waitara m

M oder

ig>

<
e

T Prasentation i

Aniage 3

Beobachtungsbogen

Beobachter 1:

Beobachter 2:

Gruppe: .

Thema:

Inhalt

Einstieg

(33 macht neugierig

(3 Einstieg vorhanden
(3 Einstieg fehit
Aufbau

(33 roter Faden deutlich
(3 keine Ordnung
Verstandnis

(33 gut verstandiich

-3 teils verstandiich

3T unverstandlich
Pfagnanz

OO wichtiges hervor-
gehoben

03 nicht hervorgehoben

Schiuss

0 Zusammenfassung
. mit eigensr Meinung

O3 zu pistzlich

37 kein Schiuss

Fachbegriffe

O werden erklart
033 werden nicht erklart
O3 kommen nicht vor

Lénge

(37 passend
03 zulang
073 zukurz

Bemérkungen:

Hilfsmittel

Plakal/Folie

3 sehr gut lesbar
(33 schwer lesbar
3 unlesbar
Plakat/Folie/Film
37 interessant

(3 unintersssant
Gegenstande

(3 passt gut
(3 passt nicht

Musik

(3 passt gut

[ passt nicht

O zulaut/zu leise
Material allgemein

(3 enthalt wenige,

aber wichtige Infos

33 zu viele Infos
(13 zu'wenig Infos

Vortragstechnik
Sprache |

(I3 deutlich gesprochen
{3 leicht genuschelt
(33 undeutlich gesprochen
Sprache I

3 vollstandige Satze
(33 unvolistandige Satze

Sprache 1l

(33 laut genug
3 zuleise

Sprache v
O frei gesprochen

-7 zu viel abgelesen

(J 3 abgelesen

Publikumskontakt

013 Publikum angeschaut
033 nur 1 Person angeschaut
033 nur aufs Papier geschaut

Kérperhaltung

07 entspannt
(33 verkrampit

© Cornelsen Verlag Scriptor * Lemnkompetenz 7-9



Thema priifen

Kopiervorlage

Thema:

Abgrenzung und Schwerpunkt des Themas
Ist das Thema klar umrissen, sodass es in der vorgesehenen Zeit bearbeitbar ist?

Welchen Schwerpunkt hat das Thema?

Uberschneidungen vermeiden
Wo Uberschneidet sich das Thema mit dem einer anderen Arbeitsgruppe?

Raum fiir eigene Aktivitdten
Welche eigenen Experimente, Beobachtungen, Untersuchungen, Befragungen etc. sind geplant?

Materiallage

Welches Informations- und Arbeitsmaterial haben wir bereits gefunden?

Umsetzung realistisch
Ist es mdglich, das Projekt oder Teile davon unter den gegebenen Bedingungen (Zeit, Geld, Experi-
mentiermaterial, Rdume, Organisatorisches, ... ) umzusetzen? Stehen vermutlicher Aufwand und Ziel

in einem lohnenden Verhaltnis? Wo gibt es Probleme?

K

Priasentation mitplanen
Welche Prédsentationsformen kommen fur dieses Thema infrage? Soll schon auf eine bestimmte Pra-
sentationsform (z. B. Film, CD, Naturlehrpfad, Aktionstag,...) hingearbeitet werden?

© 2006 Schroedel, Braunschweig

Inhaltlicher Schwerpunkt

- Klares Gliederungskonzept ( z.B. Einleitung, Hauptteil, Schluss )

- Herausarbeiten des Themas mit genauer Fragestellung

- Uberlegter Umgang mit Zitaten und Materialien (Auswahl und inhaltliche Einbettung )

- Gewichtungvon Informationen nach ihrer Bedeutuhg fiir das Thema und entsprechende

Darstellungsweise (z.B. sinnvolle Reihenfolge )

Sprachlicher Schwerpunkt

- Klarer, verstandlicher Ausdruck

- Verwendung eines dern Thema angemessenen Sprachstils (auch fachsprachliche Anteile )

- Sicherer Umgang mit Materialien und benutzten Te);ten ( z.B. korrektes Zitieren und
sprachliche Einbettung )

- Sprachliche Korrektheit (Grammatik, Orthographie, Zeichensetzung )

Formaler Schwerpunkt

- Fristgerechte Abgabe der Arbeit

- Volisténdigkeit der Arbeit: zwei Schnellhefter

- Umfang der Arbeit ohne Anhang 5 - 6 Seiten

- Ubersichtliches Deckblatt mit Name, Klasse, Thema, Fach und Namen des Priifers

- Gestaltung der Arbeit (z.B. saubere Schrift, GroRe z.B. Arial 12, weiles DIN A4 — Papier)
- Korrektes Literaturverzeichnis, Quellenangaben

- Selbsterkldrung: ,,Hiermit bestitige ich, dass die vorliegende Hausarbeit von mir selbst
geschrieben wurde. Ubernommene Textstellen sind als Zitate gekennzeichnet.”




Schriftliche Dokumentation
in einer Projektmappe/Facharbeit

dass ihr in der Lage seid, sie anderen in einer an-

sprechenden und (ibersichtlichen Form schriftlich zu

présentieren.

Dafiir solltet ihr

» das Thema (die Zielsetzung, die Problemsteliung)
eurer Arbeit am Anfang verdeutlichen

* im Hauptteil eure Arbeiten vorstellen, die zur L6-
sung oder Bearbeitung der Problemstellung beige-
tragen haben

« am Ende die Ergebnisse der eigenen Untersu-
chungen und Experimente in Bezug auf das am
Anfang gestellte Problem zusammenfassen und
bewerten. |hr solltet auch festhalten, inwieweit ihr
das Ziel erreicht habt, welche Probleme ungeldst
bleiben und was man vielleicht weiter tun kénnte,
um es zu lésen. Vielleicht haben sich aus eurer Ar-
beit auch interessante Ideen fur weitere Projekte
ergeben.

Worum es geht Gliederung
Ihr kénnt in der schriftlichen Dokumentation zeigen, « Deckblatt
dass ihr eine interessante Arbeit geleistet habt und + (Vorwort)

« Inhaltsverzeichnis

« Problemstellung und Zielsetzung

« Beitrdge zur Sachorientierung (Grundwissen, Er-
gebnisse von Recherchen ...)

« Dokumentationen der eigenen Untersuchungen
(Protokolle von Experimenten, Untersuchungen,
Befragungen, eigene Zeichnungen, Fotos...)

« Endauswertung in Bezug auf das am Anfang ge-
stellte Problem

= Erfahrungsbericht zur Projektarbsit (Probleme bei
der Arbeit, zur Teamarbeit, gut Gelaufenes nennen,
Verbesserungsvorschlage)

* Quellenangaben

» Anhang mit weiteren Materialien

AuBere Form
« mit dem Computer schreiben
» Deckblatt ansprechend gestalten
+ Deckblatt mit Thema, Autoren (Gruppenmitglie-
dern), Fach, Schule, Datum beschriften
» Inhaltstibersicht mit Seitenzahlen
« Textseiten mit entsprechenden Seitenzahlen
* Textpassagen mit Uberschriften
»SchriftgréRe im Text nicht tber 12 pt
t+ Uberschriften grofer, eventuell halbfett
+ einheitliche Schrifttype verwenden
« Seitenrand von ca. 2,5 cm lassen
= ansonsten: Seiten voll schreiben, nur wenn ein
neues Kapitel beginnt, eine neue Seite anfangen
- auf eine ansprechende Anordnung von Texten und
Abbildungen achten (,Layout*)
« sauber arbeiten .
« Seiten in einen Schnellhefter oder in einen anderen
Ordner heften (Seiten bitte nicht einzeln in Klar-
sichthiillen verpacken!)

Quellenangaben
Beim Angeben von Quellen sind gewisse Formalita-
ten einzuhalten. Nehmt euch ein Beispiel:

Blicher: ;
Friihauf, D.; Tegen, H.: Erlebnis Naturwissenschaft
3. Chemie. Braunschweig 2004

Zeitschriftenartikel: i
Wilhelm, K.: Manche mégen’s heil. In: Geo, Juli
2005, S. 66-82

Beitrage aus dem Internet:

Schaefer; M.: Ein Gletscher wird verpackt. Quarks &
Co. Unter: http://www.quarks.de/dyn/24075.phtml,
gesehen 02.07.05

Filme, Fernsehen:
Bach, A. u.a.: Lebensquell Wasser. Quarks & Co.
WDR 2005, ausgestrahlt 12.07.2005

Zitieren

Nur selbst geschriebene Texte und selbst erstellte

Abbildungen dirfen als eigene Arbeiten ausgegeben

werden.

» Ubernimmt man Textpassagen aus einer anderen
Quelle, so ist dies als Zitat zu kennzeichnen. Bei-
spiel: 0
,In der Entstaubungsanlage kénnen mithilfe von
Elektrofiltern {iber 99 % des Staubes zurlickgehalten
werden.” (Friihauf 2004, S. 211)

* Auch wenn man den Text leicht veréndert, ist die
Quelle anzugeben. Beispiel:

Elektrofilter kénnen in Entstaubungsanlagen 99 %
des Staubes zurlickhalten. (nach Frithauf 2004,
S. 211)

» Ebenso muss die Quelle von jeder Gbernommenen

Abbildung einzeln angegeben werden.

Beurteilungskriterien

» Thema, Problemsteliung interessant

« Thema, Problemstellung zielgenau bearbeitet

= sinnvoller Aufbau und Gliederung

+ sachlich richtig

» Wesentliches herausgestellt

« eigene Recherchen, Experimente und Untersu-
chungen angemessen dargestellt und ausgewertet

» Fachsprache richtig verwendet

« Sprache korrekt, kurz und treffend

» geeignete Abbildungen verwendet

« ordnungsgeman zitiert

+ ordnungsgemafle Quellenangaben

» Form ansprechend, ordentlich und angemessen

© 2006 Schroedel, Braunschweig

Inhaltlicher Schwerpunkt

- Das genehmigte Thema muss Inhalt der Prdsentation sein.

- Begriindung der Themenwahl

- Die Prasentation muss dem Themenschwerpunkt entsprechen.

- Das Thema muss fachlich kompetent und richtig aufgearbeitet werden.

- Wesentliche Inhalte missen erfasst sein und dargestellt werden.

- Eine sinnvolle inhaltliche Gliederung muss bei der Prasentation deutlich werden.

- Inhaltliche Vorbereitung und Strukturierung (roter Faden).

- Die gefertigten Medien (Folien, Lernplakate, ...) mUss.en inhaltlich korrekt sein und
sinnvoll eingesetzt’werden.

- Fachbegriffe missen erklart und inhaltlich richtig verwendet werden.

- Fragen, die im Anschluss an die Prasentation gestellt werden, miissen zufriedenstellend
beantwortet werden.

Sprachlicher Schwerpunkt

- Die sprachliche Darstellung muss dem Thema und der Zielgruppe angemessen sein.

- Der sprachliche Ausdruck muss verstandlich, treffsicher und differenziert sein.

- Klare, verstandliche Sprache ist gefordert.

- Moglichst frei sprechen und in vollstandigen Satzen vortragen oder demonstrieren,
Stichwortzettel!

- Lauter, deutlicher Vortrag mit angemessenen Sprechpausen

Formaler Schwerpunkt

-‘Ablauf der Prasentation muss gut organisiert sein.

- Methoden der Prasentation voriberlegen (z.B. Tafeltext, Lernplakat, i
Versuch, Videofilmsequenz, Stichwortzettel, ...) .

- 10 Minuten Pridsentationszeit soll nicht Giberschritten werden.

- anschlieBend 5 Minuten Fragen der Prifer




Ablauf einer Prasentation

1. BegriiBung:
Ein freundliches Wort zu Beginn oder ein Zitat, eine kleine Geschichte, ein Bild schafft

flr alle Beteiligten eine entspannte Atmosphare.

2. Benennung von Thema / Inhalt / Produkt:

Das genaue Thema der Prasentation sollte vorgestellt werden. Der zeitliche Ablauf der
Prasentation sollte schriftlich (Plakat, Folie, Kopie) fixiert sein und fiir alle Zuhdrer
deutlich sichtbar sein. Das Ziel der Prasentation sollte dem Publikum genannt werden.

3. Darbietung von Aussagen, Argumenten, Inhalten:

Die Festlegung der Aussagen und Argumente orientiert sich am Ziel der Prasentation, dem
jeweiligen Publikum und der inneren Logik des einzelnen Themas.

Nachfolgende Vortragsformen werden empfohlen:

Chronologische Reihenfolge (Friiher, Heute, Zukunft)

Argumentative Steigerung (vom Schwachsten zum Wichtigsten)

Vergleich (Starken und Schwachen)

Pro und Contra (+, -, LOsung)

4. Abschluss der Prasentation:

Zur Abrundung einer gelungenen Prasentation sollten die zentrale Aussage und die
wesentlichsten Argumente noch einmal pragnant zusammengefasst werden.

In jedem Fall sollte eine Prasentation mit einem Schlusswort enden, bevor sich eine Frage-
oder Diskussionsrunde anschliel3t.

Abhangig vom Inhalt der Prasentation konnte ein Appell an das Publikum gerichtet werden.

5. Visualisierungen:

Alle Informationen die Menschen Uber die Sinnesorgane Ohren und Augen, d. h. Héren und
Sehen, gemeinsam aufnehmen, bleiben intensiver im Geddchtnis haften, als nur das
gesprochene Wort. Damit helfen alle Formen von Visualisierungen innerhalb einer
Prasentation den Vortrag verstandlicher und lernintensiver zu machen.

Nachfolgende Grundregeln sollten beachtet werden:

Nur die wichtigsten Teile der Prasentation sollten grafisch oder optisch aufgearbeitet
werden (z. B. Zeitablauf der Prasentation, wesentliche Argumente).

Alle Visualisierungen sollten kurz, knapp, pragnant, stichwortartig, deutlich lesbar und klar
verstandlich sein.



Bewertung der Pridsentation

Bewertung der Priasentation einer schriftlichen Hausarbeit:

Name:

Gewichtung

Bewertungskriterien

Benotung

60%

Fachkompetenz:

Hilfen / Beispiele:
- Begriindung u. Gliederung des Inhaltes

- Inhaltliche und fachliche Anspriiche
- Uberzeugende Argumentation
- Fachgerechte Vorgehensweise

- Qualitat der Ergebnisse

20%

Methodenkompetenz:

Medieneinsatz:
Hilfen / Beispiele:
-Darstellung und Visualisierung

- Beherrschung der benutzten Medien
- Anschaulichkeit

Methodenauswabhl:

- Informationsbeschaffung
- Reflexionsfahigkeit

- Verstandlichkeit

20%

Personliche Kompetenz:
Hilfen / Beispiele:
- Freies Reden

- Ausdrucksfahigkeit

- Kérpersprache

- Auftreten

- Problemlosefdhigkeit

- Gesamteindruck

Gesamtnote der Prisentation: 1 2




